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广东省建筑市场监管公共服务平台 

1、登录广东省建筑市场监管公共服务平台 

 

http://113.108.219.52/Project/


2、点击“主管部门登录”弹出网上办事平台登录界面 

 

 

3、点击“项目审批”弹出审批事项菜单 

 
 



一、历史项目信息核实 

1.1、历史施工许可证录入 

1、由主管部门先录入历史施工许可证，供企业选择。（确保

施工许可证的真实性）  

 

项目名称、施工许可证编号、地址、发证机关、日期必填。 

 



1.2、项目信息核实（待受理） 

1.2.1、待受理列表 

 

1.2.2、查看办理事项工作台面 

 
 



1.2.3、查看申请表 

 

1.2.4、编号受理 

 

1.2.5、不予受理 

不予受理后该件办结，企业能查看不予受理的原因。 



 

1.2.6、退回重报 

退回重报后，企业查看原因，该流水号事项可以重新修改，

然后再报送。 

 

1.3、项目信息核实（待办） 

1.3.1、待办列表 

 



1.3.2、查看办理事项工作台面 

 

1.3.3、办理项目信息核实 

1、查看待核实的项目信息。若项目基本信息核实不通过，

其它环节信息全部不通过；若项目基本信息核实通过，则依

次核实其它环节信息。 



 

2、主管部门工作人员可修改项目信息，确认无误，提交核

实意见。所有信息核实后，填写审批（办理）意见。 

 



1.3.4、审批（办理）意见 

项目信息核实后，填写审批办理意见。点击“提交处理意见

且办结”按钮，该项目信息上报住建部平台，完成项目信息

核实。 

 



1.3.5、非常规办结 

 

二、施工许可事项审批 

2.1、施工许可事项（待受理） 

2.1.1、待受理列表 

 



2.1.2、查看申请表 

 



2.1.3、查看项目信息 

 

2.1.4、编号受理 

 



2.1.5、不予受理 

 

2.1.6、退回重报 

 

2.2、施工许可事项（待办） 

2.2.1、待办列表 

 



2.2.2、审批（办理）意见 

填写办理意见，保存处理意见后，提交发送给下一环节审批。 

 

 



2.2.3、审批意见呈批表 

 

2.2.4、非常规办结 

 
 



2.3、施工许可证打印（待办） 

2.3.1、施工许可证打印待办列表 

点击“文（证）书制作及打印”菜单，选择“施工许可证打

印（待办）”。 

 

2.3.2、查看办理事项工作台面 

 



2.3.3、查看办结结果 

 

2.3.4、修改办结结果 

 



2.3.5、审批意见呈批表 

 

2.3.6、拟决定书 

 



2.3.7、施工许可证校对录入 

 

 



 

施工许可证正本（Word 文档） 

 



施工许可证附件（PDF 文档） 

2.3.8、施工许可电子证书 

 

2.3.9、完成文书制作 

点击“确定完成证书制作”后，施工许可环节信息上报住建

部平台。 

 



2.4、施工许可文书签收（待办） 

点击“文（证）书交接及发放”菜单，选择“文（证）书签

收（待办）”。 

 

选中流水号后，按“添加”按钮进入准备签收文件清单，按

“文书签收”按钮，完成文书签收。 

 

2.5、施工许可文书发放（待办） 

点击“文（证）书交接及发放”菜单，选择“文（证）书发

放（待办）”。 



 

 

 



三、关键岗位人员解锁 

3.1、关键岗位人员解锁事项（待受理） 

3.1.1、待受理列表 

 



3.1.2、查看办理事项工作台面 

 



3.1.3、查看申请表 

 

3.1.4、编号受理 

 

 



3.1.5、不予受理 

 

3.1.6、退回重报 

 



3.2、关键岗位人员解锁事项（待办） 

3.2.1、待办列表 

 

3.2.2、查看办理事项工作台面 

 

 



3.2.3、办理关键岗位人员解锁 

选择是否同意解锁，并填写处理意见后，保存处理意见。 

 



3.2.4、审批（办理）意见 

 

3.2.5、非常规办结 

 



 

四、竣工验收备案 

4.1、竣工验收备案事项（待受理） 

4.1.1、待受理列表 

 



4.1.2、查看办理事项工作台面 

 



4.1.3、查看申请表 

 



4.1.4、编号受理 

 

4.1.5、不予受理 

 



4.1.6、退回重报 

 

4.2、竣工验收备案事项（待办） 

4.2.1、待办列表 

 



4.2.2、查看办理事项工作台面 

 

4.2.3、审批（办理）意见 

填写办理意见，保存处理意见后，提交发送给下一环节审批。 

 

 



拟同意备案通知书，获取系统自动生成的备案编号。 

 

提交发送给下一环节审批。 

 
 



4.2.4、审批意见呈批表 

 

4.2.5、非常规办结 

 



4.3、竣工验收备案文书打印（待办） 

4.3.1、施工许可证打印待办列表 

点击“文（证）书制作及打印”菜单，选择“施工许可证打

印（待办）”。 

 



4.3.2、查看办理事项工作台面 

 

4.3.3、查看办结结果 

 



4.3.4、修改办结结果 

 



4.3.5、审批意见呈批表 

 



4.3.6、拟决定书 

 

4.3.7、完成文书制作 

 
 



 

同意备案通知书（PDF 版） 

 

4.4、竣工验收备案文书签收（待办） 

点击“文（证）书交接及发放”菜单，选择“文（证）书签

收（待办）”。 



 

选中流水号后，按“添加”按钮进入准备签收文件清单，按

“文书签收”按钮，完成文书签收。 

 

 

4.5、竣工验收备案文书发放（待办） 

点击“文（证）书交接及发放”菜单，选择“文（证）书发

放（待办）”，发放竣工验收同意备案通知书。 



 

 


