佛山市南海区住房制度改革领导小组
办公室公开招聘政府辅助
工作人员公告
根据工作需要，我单位公开招聘政府辅助工作人员2名，现制定招聘方案如下：

一、招聘职位、条件及薪酬

招聘职位、条件及薪酬标准详见《佛山市南海区住房制度改革领导小组办公室公开招聘政府辅助工作人员职位表》（附件1，以下简称《职位表》）。同时，报名人员应具备下列基本条件：
（一）遵守中华人民共和国宪法、法律、法规；

（二）愿意履行政府辅员的职责和义务；

（三）具有国家承认的本科及以上学历或中级以上职称；

（四）身体健康；

（五）行政工作岗位年龄为35周岁以下；

本次招考的年龄和工作年限计算均截止到2015年3月31日。

二、报名和资格审查

    （一）报名

1.报名时间：2015年3月10日至2015年3月20日

2.报名地点：南海区桂城天佑三路一号南海区国土城建和水务局（住建）五楼建设综合室（503）。联系人：黎小姐，联系电话：86287720。
3.报名所需材料：《佛山市南海区招考政府辅助工作人员报名登记表》一式两份，携带本人身份证、户口簿、学历学位证（所有证件均要求原件和复印件）及有关工作经历证明等材料。

    每位考生仅限报考一个职位，多报无效。

（二）资格审查

我单位对报考人员的资格进行审查，确定考试对象，并通知考试时间、地点。
三、考试
（一）笔试：笔试总分100分，采用闭卷方式进行，内容为公共基础知识和写作能力，笔试成绩最低入围分数线由我单位根据实际情况划定。对入围的考生依成绩高低顺序，按与拟录用人数1：3的比例确定面试对象，不足1:3比例的，按实际进入面试人数确定面试对象。笔试结束后10个工作日内在南海区国土城建和水务局（原佛山市南海区住房和城乡建设局）网站公布考生笔试成绩和进入面试人员名单。
（二）面试：面试总分100分，面试完毕后当场评分、统分，并向考生宣布面试成绩。

（三）总成绩及体检人选：总成绩由笔试和面试成绩按5：5比例合成，总分100分，合格线为60分。按照考生总成绩从高分到低分确定等额体检人选。面试结束后10个工作日内在南海区国土城建和水务局（原佛山市南海区住房和城乡建设局）网站公布考生总成绩及参加体检人员名单。    
四、体检和考察
体检和考察标准参照公务员录用有关规定执行。体检不合格或体检人选放弃体检的，可依次递补体检人选。考察不合格或者放弃聘用的，也可依次递补考察人选。
    五、公示与聘用

经考试、体检、考察合格后，确定拟招聘人选，名单在南海区国土城建和水务局（原佛山市南海区住房和城乡建设局）网站进行公示，公示期为5个工作日。公示期满未接有效投诉的，按规定的程序办理聘用手续；公示期间发现问题的，由我单位决定是否依次递补。

    六、其他

（一）报名人数不足1:3比例的职位不开考。

（二）考生提供的报考材料失实的，取消聘用资格。

（三）曾因违法犯罪被判刑、送劳教，犯有严重错误，受过党纪、政纪处分以及正在接受有关部门审查尚未作出结论的人员，不予接受报考。

监督投诉电话：86231919。

附件：1.佛山市南海区公开招聘政府辅助工作人员职位表

 2.佛山市南海区招考政府辅助工作人员报名登记表

                       佛山市南海区国土城建和水务局

                                2015年3月9日
附件1
佛山市南海区公开招聘政府辅助工作人员职位表
	招聘单位
	职位代码
	招考职位
	职位简介
	招聘
人数
	学历
	学位
	专业
	其他要求
	岗位类别
	年薪起新（万元）
	报名地点及联系电话

	                                                   佛 山 市 南 海 区 住 房 制 度 改 革 领 导 小 组 办 公 室
	A01
	行政
管理员
	从事房改办行政管理工作。
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	汉语言文学
	两年（含两年）以上工作经验。
	行政工作岗位
	4.2
	地点：南海区桂城天佑三路1号南海区国土城建和水务局(住建)五楼住建综合室(503)，电话：（0757）86287720。

	
	A02
	行政
管理员
	从事房改办住房基金、住宅专项维修基金管理工作。
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	工程造价、财务管理
	持有造价员证或会计员证。
	行政工作岗位
	4.2
	


附件2

佛山市南海区招考政府辅助工作人员报名登记表

报考单位：                                           职位代码：
	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	贴照片处

	身份证号
	
	民    族
	
	

	政治面貌
	
	身  高
	
	婚    否
	
	

	籍    贯
	
	户口所在地
	
	

	学    历
	
	学历类别
	全日制教育□     在职教育□

	学    位
	
	职    称
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	

	所学专业
	
	联系电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	审核意见
	


一、填表注意事项

1、此表由考生填写后，双面打印，一式两份。

2、考生须对提交材料的准确性负责。

二、报名时，必须提交如下材料：

1、《报名登记表》一式两份（均要求原件并贴上照片）。

2、考生本人报名：考生本人身份证原件，身份证复印件2份，贴在报名表上；

代报名：代报名人身份证原件，考生身份证复印件2份，贴在报名表上。
3、户口本、学历证、专业技术资格证书和相关证明（所有证件均要求原件和复印件，所有附件材料须用A4纸复印）。

三、考生声明：

我保证：本表信息所填内容真实，如有意隐瞒或失实，愿承担由此引起的一切后果。

报考者（本人签名）：                                   代报名人签名：

年    月    日                                            年   月   日

	学习和工作经历
	　
　
　

	个人特长及奖惩情况
	　

　
　
　

	家庭成员及主要社会关系
	姓  名
	与本人关系
	工作单位及职位
	户口所在地

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	身份证复印件粘贴处
	备       注
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